INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho. :

Estimado sefior Director General
Tengo el agrado de dirigirme & usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente

Nombre completo del Contratista:

Guaternala, 30 de diciembre de 2021. 7

RUTH ASUCELY DE PAZ L AZARO Cul: 3012765870101
NUmero de contrato: DGA-029-46-2021 .~ Acuerdo Ministerial: 7-2021 7/
Servicios: TECNICOS / Nit del Contratista: 8867547-5 .
Nimero de Factura: 368461547 - Serie: 62FgFEDe ~
Honorarios Mensuales: 5,000.00 Periodo del Informe:  DIGIEMBRE ~
Monto Total del Contrato Q58,516.13 Plazo del Cantrato: 04/01/2021 AL 31/12/12021 7
Unidad Administrativa donde presta ~ CORQ NACIONAL DE
los servicios: GUATEMALA

Objetivos del Confrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

©)

d)

&)
f

9)
h)

i)
i
K

e

. /7 )
“| A TECNICO” se compramete a prestar sus servicios TECNICOS para el CORO NACIONAL

DE GUATEMALA DE LA DIRECCION TECNICA DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arregic a fas prescripciones de su conocimiento tecnicos, en fa
prestacion de Servicios Técnicos que se describe a continuacién, sin ser limitativas, sino

unicamente enunciativas:

Se apoy6 en atender y brindar informacion autorizada a las personas externas o internas del Corc Nacional de Guatemala.

Se apoyd en atender llamadas telefonicas y trasladarlas a quien corresponda y/o tomar mensajes del Cor

b Nacional de Guatemala.

Se brindd apoyo para recibir, distribuir y clasiifcar la correspondencia que se envia y se recibe dias‘xamente; del Coro Nacional de

Guatemala.

i

Se colabord en ia elaboracién de correspondencia y otros documentos solicitados por los puestos de Asistente Artistico IIf,

Asistente Administrativo lli, Asistente Administrativo ll, que son necesarios para el buen funcionamiento ad
Corg Nacional de Guatemaia,

Se brindd apoyo para redactar e imprimir carias, oficios, informes y demés documentos que se le soliciten
administrativo y artistico del Cora Nacional de Guatemaia.

Se apoy¢ enla iogistica (llamadas, recordatorios, seguimiento y otras actividades) en fa nrganizacion de
actividades que realice el Coro Nacional de Guatemala.

Apoyé en gestionar los procedimientos de permisos y ausencias del Coro Nacional de Guatematla.

Se brind6 apoyo al personal administrative de nueve ingreso del Coro Nacicnal de Guatemala.

ministrativo y artistico del

por parte del personat

0s concierios vy

Se apoyd en la actualizacién constante de la agenda de zctividades del presidente de la Junta Directiva del Core Nacional de

Guatemala.

Se brind6 apoyo al seguimiente a los procesos administrativos y artistices que se realicen en el Coro Nag
Ofras actividades afines al contrate.

ional de Guatemata.

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO 1/C. HECTOR VINICIO SALAZAR MENENDEZ

Nomhbre Compieto del Contratista Nembre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausuia de canirato: Décima Primera)

Menéndez
Firma y sello de la Aulfrida®lhae Fimisbdos Servicios
(segdn Clausula d 5 GloDéeind Primera)

CoyolHa énai 4e Guatemals




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFC MIJANGOS RECINOS s
Director Generat de las Artes”

Direccitn General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Direcior General

Tengo e agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Guatemaia, 30 de diciembre de 2021

d

Nembre completo del Contratista; RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO CuUl: 3012765870101

NGmero de contrato: DGA-029-46-2021 Acuerdo Ministerial: 7-20294 -

Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 3867547-5

NUmero de Factura: 368461547 7 Serie; 62F9FED8

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 - Periodo del Informe: 04701/2021 AL 31/12/2021 7 |
Monio Total del Contrato (159,516.13 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31112/2021
Unidad Administrativa donde presta ~ CORQ NACIONAL DE

los servicios: GUATEMALA

Objetives del Contrato:

Desarrollo Crdenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendide:

a)
b)

€)

e

&)

f)

9)
h)

i)
i
K

=L A TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el

CORO NACIONAL

DE GUATEMALA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arregic a las prescripciones de la
ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Técnicos*ﬁe se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sine dnicamente enunciativas:

Apoyar en atender y brindar informacién autorizada a las personas externas o internas del Coro Nacional de

Guatemala.

Apoyar en atender llamadas telefénicas y trasladarlas a quien corresponda y/ tomar mensajes dei Coro Nacjonal de Guatemala,

Brindar apoyo para recibir, distribuir y clasiifcar ta cormespondencia que se envia y se recibe diariamente del
Guatemala.
Apoyar en la elaboracion de correspendencia y ofros documentos solicitados por los puestos de Asistente A
Administrativo lll, Asistente Administrativo ll, que son necesarios para el buen funcionamiento administrativo
Nacicnal de Guaiemala.

Brindar apoyo para redactar e imprimir cartas, oficics, informes y demas docurmentos que se le saficiten, por
administrativo y artistico del Coro Nacional de Guatemala.

Apoyar con logisticas (lamadas, recordatorios, seguimiento y otras actividades) en ia organizacion de los ¢o
actividades que realice el Core Nacional de Guatemala.

Apoyar en gestionar los procedimienios de permisos y ausencias del Cero Nacionat de Guatemala.
Brindar apoye al personal administrativo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Guatemala.
Apoyar en |a actualizacién constante de la agenda de actividades del presidente de la Junta Directiva dei Ca
Guatermnaia.

Brindar apoye al seguimiento a los procesos administrativos y artisticos que se realicen en el Coro Nacional
Oftras actividades afines al contrato.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -

Director General de las Artes
Direccidn General de las Artes
Ministerio de Cultura y Depories
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 30

de diciembre de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo &j siguiente:

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZAROQ
DGA-029-46-2021 7

Nombre completo del Contratisia:
Numero de contrato:

Servicios: TECNICOS ./
Nmera de Factura: 368461547 /

Honorarios Mensuales: Q5,000.00

Monto Total del Contrate 159,516.13

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: COROQ NACIONAL DE GUATEMALA

Objetivos del Contrato:

e

/
cul: 3012765870101
Acuerdo Ministerial: 7-2021 pd
Nit del Contratista: 8867547-5
Serie: 62F9FSD9 -~

Periodo del Informe:

04

0172021 AL 3171272031 -

Piazo del Contratc:

04,

01/2021 AL 31/12/2021 /

continuacion, sin ser estas limitativas, sine Unicamente enunciativas:

Desatrollo Ordenado de los Resultados Qbtenidos:

a) Apoyé en brindar informacién al personal de primer ingreso en el Coro Nacional de Guatemala

o) Apoyé en atender llamadas telefonicas y trasladarlas al personal del Coro Nacional de Guatemala.

9 Apoye recibir, distribuir y ciasiifcar la correspendencia que se entra diariamente en Coro Nacional de G
Apové con la elaboracidn de diferentes documentos solicitados por los puestos de Asistente Artistico |ll,

d) M, Asistente Administrativo Il de! Coro Nacional de Guatemala.

e) Apoyé en la canformacion de expedientes para pago del personal del Coro Nacional de Guatemala

B Apoyé en responder ilamadas telefonicas del Coro Naciona!l de Guatemaia.

g)  Apové en gestionar los procedimientos de permisos y ausencias del Coro Nacional de Guatemala.

i Apoyé en la actualizacion constante de la agenda de actividades del presidente de 1a Junta Directiva dei

Guatemala.

RUTH AZUCELY DE PAZ LAZARO

Nombre Completo del Contratista
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